T.C.

ADİLCEVAZ KAYMAKAMLIĞI
Adilcevaz Tuğrul Bey Anadolu Lisesi Müdürlüğü

KAMU HİZMET STANDARDI TABLOSU
	SIRA NO
	       HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ
(EN GEÇ)

	1
	ADAY KAYDI

Sınavsız Öğrenci Alan Kız

Teknik ve Meslek Lisesi
	1- e-kayıt sistemindeki Başvuru Formu
	MEB TARAFINDAN

	2
	KAYIT KABUL – KESİN

KAYIT

Sınavsız Öğrenci Alan Kız

Teknik ve Meslek Lisesi
	1- TC Kimlik Numarası

2- Diploma/tasdikname aslı

3- Sağlık raporu (Yatılı öğrenciler için)

4- Aile gelir durumunu gösterir belge (Yatılı öğrenciler için)

5- Sınav Sonuç Belgesi

(Yatılı öğrenciler için Parasız Yatılılık ve Bursluluk Sınavı veya YİBO Yerleştirme Belgesi)

6- Sağlık Raporu (Programın özelliğine göre istenir.)

7- Renkli vesikalık fotoğraf

	Meb tarafından

Belirlenen

Tarihlerde

1 GÜN

	3
	NAKİL VE GEÇİŞLER

Sınavsız Öğrenci Alan Kız

Teknik ve Meslek Lisesi,

Kız Teknik Lisesi
	Yazılı Başvuru 
	1 GÜN

	4
	NAKİL VE GEÇİŞLER

Sınavsız Öğrenci Alan Kız

Teknik ve Meslek Lisesi,

Alan/dala ve Teknik Liseye

geçiş
	1-Dilekçe

2-Mesleki ve Teknik Ortaöğretim Kurumları Alan Tercih Formu
	YÖNETMELİKLERDE

BELİRTİLEN

TARİHLER ARASINDA
2 AY

	5
	ÖĞRENİM DURUM

BELGESİ VERİLMESİ

Sınavsız Öğrenci Alan Kız

Teknik ve Meslek Lisesi,

Kız Teknik Lisesi
	Dilekçe 
	1 GÜN

	6
	ÖĞRENCİ BELGESİ

VERİLMESİ

Sınavsız Öğrenci Alan Kız

Teknik ve Meslek Lisesi,

Kız Teknik Lisesi
	Sözlü Talep
	1 Saat

	7
	MEZUNİYET/AYRILMA

BELGELERİ

Sınavsız Öğrenci Alan Kız

Teknik ve Meslek Lisesi,

Teknik Lise

TASDİKNAME VERİLMESİ
	Dilekçe
	1 GÜN

	8
	MEZUNİYET/AYRILMA

BELGELERİ

Sınavsız Öğrenci Alan Kız

Teknik ve Meslek Lisesi,

Kız Teknik Lisesi

GEÇİCİ MEZUNİYET

BELGESİ VERİLMESİ
	Dilekçe
	1 GÜN

	9
	MEZUNİYET/AYRILMA

BELGELERİ

Sınavsız Öğrenci Alan Kız

Teknik ve Meslek Lisesi,

Kız Teknik Lisesi

DİPLOMA VERİLMESİ
	1- Sözlü başvuru veya vekâletname

2- Diplomanın iadeli taahhütlü gönderilmesinin istenmesi halinde dilekçe
	30 DAKİKA

	10
	MESLEKİ EĞİTİMİ

TAMAMLAMA BELGESİ
	Sözlü Talep
	2 GÜN

	11
	KAYIT KABUL

Yaygın Mesleki ve Teknik

Eğitim
	1-TC kimlik numarası

2-Diploma/tasdikname

3- Renkli vesikalık fotoğraf
	1 SAAT

	12
	MEZUNİYET/AYRILMA

BELGELERİ

Yaygın Mesleki ve Teknik

Eğitim
	Sözlü Talep
	1 GÜN

	13
	KURS BİTİRME BELGESİ

VERİLMESİ

Yaygın Mesleki ve Teknik

Eğitim


	Sözlü Talep
	5 GÜN

	14
	İŞYERİ AÇMA BELGESİ

Sınavsız Öğrenci Alan Kız

Teknik ve Meslek Lisesi,

Kız Teknik Lisesi,

Mesleki ve Teknik Eğitim

Merkezlerinde Dört Yıllık

Eğitim Programlarından

Mezun Olanlara
	Diploma/öğrenim durum belgesi
	30 DAKİKA

	15
	ÖSYM ADINA BAŞVURU

HİZMETLERİNİN

ALINMASI

Sınavsız Öğrenci Alan Kız

Teknik ve Meslek Lisesi,

Kız Teknik Lisesi,


	1-Başvuru Formu Verme

2-Şifre İşlemleri

3-Başvuru Kılavuzu İnternet üzerinden
	ÖSYM TARAFINDAN

VERİLECEK

TARİHLERDE

YAPILACAK İŞLEME

GÖRE

1 GÜN

	16
	KAYIT KABUL

(Yabancı uyruklu öğrenci

kayıtları)

Sınavsız Öğrenci Alan Kız

Teknik ve Meslek Lisesi,

Kız Teknik Lisesi,


	1-Denklik belgesi

2- Öğrencinin Türkiye'de öğrenim görebileceğine dair Emniyet Genel Müdürlüğü'nden alınacak oturum

belgesi
	30 DAKİKA

	17
	İL ÖĞRENCİ DİSİPLİN

KURULU KARARI

İtiraz

	Dilekçe
	1 SAAT

	18
	İLÇE ÖĞRENCİ DİSİPLİN

KURULU KARARI

İtiraz

	Dilekçe
	1 SAAT


Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıda tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.
	İlk Müracaat Yeri: Kız Teknik ve Meslek Lisesi Okulu Müdürlüğü 

İsim : Zülfikar SABAN
Unvan :Okul Müdürü 

Adres : Çayır Mah. Recep Tayip Erdoğan Bul. Adilcevaz / BİTLİS
Tel :0 434 3113048   Faks : 0 434 3113048   
e- posta : 246729@meb.kız.tr    


	İkinci Müracaat Yeri :Adilcevaz İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü 

İsim : Yavuz BEŞKARDEŞ
Unvan : İlçe Milli Eğitim Müdürü 

Adres : Çayır Mah. Öğretmen Evi Adilcevaz / BİTLİS 

Tel :0 434 3113015 

Faks :0 434 3112572 

e- posta :adilcevaz13@meb.gov.tr 


